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TERMO DE REFERENCIA

Referéncia: Documento de Formalizacdo de Demanda protocolado sob o n® 001/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS

1.1. DO OBJETO

1.1.1. Aquisicéo de certificados digitais e-CPF e e-CNPJ no formato A3, conforme o padréo
ICP-Brasil, com validade de 36 (trinta e seis) meses, incluindo o fornecimento de tokens,
destinados a atender as demandas deste Poder Legislativo, conforme especificacdes e
quantidades previstas neste Termo de Referéncia;

1.1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, nos termos do
art. 20 da Lei 14.133/2021 e do art. 31 do Decreto Municipal n° 2.099/2024.

2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacdes e quantidades do item objeto desta aquisi¢do corresponde ao transcrito
na tabela abaixo:

ITEM EXPECIFICACAO QUANTIDADE
Certificado Digital e-CPF, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, incluindo
01 | o fornecimento de Token, com validade de 36 (trinta e seis) 01

meses, em nome do Presidente: SERGIO LUIZ TAMANINI.
Certificado Digital e-CPF, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, incluindo
o fornecimento de Token, com validade de 36 (trinta e seis)

02 meses, em nome da Servidora: CAMILA ZONTA 01
ZORZANELLLI.
Certificado Digital e-CNPJ, padréo ICP-Brasil, tipo A3,

03 incluindo o fornecimento de token, com validade de 36 (trinta e 01

seis) meses, paraa CAMARA MUNICIPAL DE SAO
DOMINGOS DO NORTE.

3. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Os Certificados Digitais sdo documentos eletrénicos emitidos por uma Autoridade
Certificadora, que funcionam como uma espécie de carteira de identidade eletrdnica. Eles
permitem a troca segura de informacdes entre duas partes, garantindo a identidade do emissor,
a integridade da mensagem e a confidencialidade dos dados;

3.2. O processo de certificacdo digital utiliza procedimentos 16gicos e matematicos avancados
para assegurar a confidencialidade, a integridade das informacdes e a confirmagdo de autoria;
3.3. Esses certificados sdo essenciais para a assinatura de procedimentos desta Camara
Municipal, além de serem indispensaveis para a remessa de informagdes ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo (TCEES).
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3.4. O objeto deste Termo de Referéncia esta fundamentado na Lei n® 14.133, de 01 de abril de
2021 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos, podendo ser realizado atraves de
dispensa de licitag&o.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A presente aquisicio, objetiva atender demanda existente neste Orgdo com base nas
justificativas e objetivos apresentados acima. A solucdo contemplara a emissao de certificados
do tipo A3 e-CPF e e-CNPJ tipo A3, com fornecimento de dispositivo fisico de armazenamento
com entrada USB do tipo Token, com validade de 36 (trinta e seis) meses em conformidade
com o padrédo ICP-Brasil.

5. DA PROTE(;AO DE DADOS PESSOAIS

5.1. Em observacdo as determinacGes constantes da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 —
LEl GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD), a Contratante e a Contratada se
comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses
do art. 11 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular;

b. O tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de
execucdo do objeto do contrato, utilizando-os, quando seja 0 caso, em cumprimento de
obrigacéo legal ou regulatdria, no exercicio regular de direito, por determinacéo judicial ou por
requisicdo da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

c. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria aquisicao de
bens, esta sera realizada mediante prévia aprovacao da Contratante, responsabilizando-se a
Contratada por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipdtese
legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderéo ser utilizados na execuc¢éo do objeto
especificado neste contrato, e, em hipotese alguma, poderdo ser compartilhados ou utilizados
para outros fins;

6. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

6.1. O recebimento provisorio sera mediante atendimento presencial ao servidor requerente do
certificado digital, com fornecimento de TOKEN, por intermédio da Contratada, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constante neste Termo de
Referéncia;

6.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituido ou reparado no
prazo de até 5 (cinco) dias, a contar da notifica¢do do licitante vencedor, as suas expensas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;
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6.3. O recebimento definitivo serd mediante recibo, em até 5 (cinco) dias ap6s o recebimento
provisorio e a verificagdo da perfeita execucdo das obrigacdes contratuais, ocasido em que se
fara constar o atesto da nota fiscal;

6.4. O Recebimento Definitivo do objeto, ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios
de qualidade ou disparidade com as especificacdes técnicas verificadas posteriormente;

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEC}AO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor preco;

7.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e habilitacdo econémico-
financeira sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado a Lei n.°
14.133/2021.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou
defeitos observados;

8.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021;

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada;

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o Orgéo
contratante atestar a execucao do objeto da aquisicao;

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021,

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISIQAO

10.1. A estimativa do valor referente a presente aquisicdo, esta detalhada no quadro anexo a
este instrumento. No entanto, tendo em vista que os valores foram obtidos de contratacdes
realizadas por outros 6rgaos, entendemos que uma pesquisa de precos diretamente com 0s
prestadores de servicos competentes refletira de maneira mais precisa os valores praticados;
10.2. De todo modo, seré realizada a competente pesquisa de precos com base no art. 23 da Lei
14.133/2021, bem como a divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, nos termos
do art. 75, § 3° do mesmo Diploma Legal, objetivando a selecdo da proposta mais vantajosa.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. A referida aquisicéo sera atendida pela seguinte dotacéo:

11.2. Fonte de Recursos: 001010.0103100012.001 — Manutencédo de Atividade Administrativa
do Poder Legislativo — Ficha: 000010 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica:
3.3.90.39.00000

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;
12.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.3. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagéo;

12.4. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo da contratacdo;

12.5. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que
comprovem a sua regularidade fiscal e o relatorio de adimplemento de encargos;

12.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto da aquisicao;
12.7. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
aquisicao;

12.8. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forga da execucgéo desta aquisicéo;

12.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da CONTRATANTE;

12.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
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quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da aquisi¢cdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

12.12. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da
Cémara Municipal de S&% Domingos do Norte/ES;

12.13. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacoes;

12.14. Néo subcontratar ou transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, a execu¢do do
presente objeto sem prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE.

13. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;

13.2. Receber o0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste documento;

13.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste
Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e
condicdes da aquisicéo;

13.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, &s suas expensas;

13.5. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no
fornecimento dos objetos;

13.6. Alocar os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios a execucdo da aquisicao;
13.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.8. Aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

13.9. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer
das infracGes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucgdo total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

14.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame;

14.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre 0s
fornecedores, em qualquer momento da dispensa;

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de Referéncia, quando néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa calculada com base no total do valor da contratacéo realizada de forma direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infrac6es administrativas previstas no item 14.1 deste
Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento
das infracdes previstas nos itens 14.1.1 a 14.1.7 e de até 20% (vinte por cento), se cometidas
infracdes previstas nos itens 14.1.8 a 14.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos
itens “c” e “d” abaixo:

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos
subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nédo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.2
a14.1.12, deste Termo de Referéncia.

14.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

14.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgéos de controle;

14.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, aléem da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;
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14.5. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas observara o rito procedimental previsto
no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das InfracGes e Sangdes Administrativas.

15. DAS DISPOSIC}()ES FINAIS

15.1. A Camara Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES, reserva para si 0 direito de ndo
aceitar ou receber quaisquer objetos em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia,
ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto desta aquisicao;
15.2. Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pela Lei n® 14.133/21
de 1° de abril de 2021.

S&o Domingos do Norte/ES, 09 de janeiro de 2025.

JOCILENE FAVERO
Assistente Administrativo
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ANEXO |

ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISICAO

Rua Theresa Fiorentini, 133 - Centro - S&0 Domingos do Norte — ES CEP 29745-000

Para estimar & despesa, foram considerados os precos praticados por outros Orgdos da
Administracdo Publica, conforme segue abaixo:

Validade De 03 anos - Pessoa Fisica.

Aracruz — ES
file://IC:/Users/User/Do
wnloads/Aviso+de+Disp
ensa+132024++Retifica
do 20241220154018.pdf

ITEM ESPECIFICAQOES ORGAOILINK VALOR
UNIT.
01 | Certificado Digital e-CPF (identidade | Camara Municipal de | R$ 437,00
digital pessoa fisica), padrdo ICP-Brasil, | Alfredo Chaves — ES
tipo A3, com Token Criptografico, com | https://www.camaraalfr
validade de 36 (trinta e seis) meses edochaves.es.gov.br/upl
oads/documento/202410
17150136-termo-de-
referencia.pdf
02 | Certificado Digital e-CNPJ (identidade | CAmara Municipal de R$ 537,00
digital pessoa juridica), padrdo ICP- | Alfredo Chaves - ES
Brasil, tipo A3, com Token Criptografico, | https://www.camaraalfr
com validade de 36 (trinta e seis) meses | edochaves.es.gov.br/upl
oads/documento/202410
17150136-termo-de-
referencia.pdf
02 | Certificado Digital com TOKEN- Pessoa | Prefeitura Municipal de | R$ 380,00
Juridica, com duragdo de no minimo 36 | Guarapari — Secretaria
meses, para o Fundo Municipal da Crianga | Municipal de
do Adolescente de Guarapari — CNPJ: | Administracéo.
18.861.651/0001-31 https://www.guarapari.
es.gov.br/uploads/licitac
a0/1060-aviso-de-
dispensa-eletronica-
por-valor-no-014-2024-
1717184727 .pdf
Certificado Digital Tipo A3 E-CPF, | Camara Municipal de R$ 258,64
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Meédia de Valor :
e Certificado Digital e-CPF, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, incluindo o fornecimento de Token,
com validade de 36 (trinta e seis) meses - R$ 347,82

e Certificado Digital e-CNPJ, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, incluindo o fornecimento de token,
com validade de 36 (trinta e seis) meses - R$ 458,50

JOCILENE FAVERO
Assistente Administrativo
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