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TERMO DE REFERENCIA
Referéncia: Documento de Formalizacio de Demanda protocolado sob o n° 098 /2026

1.CONDICOES GERAIS

1.1. Objeto

1.1.1. Inscri¢des de 01 (uma) Vereadora na XXV MARCHA DE GESTORES E LEGISLATIVOS
MUNICIPAIS;

1.2. A Marcha ¢ promovida pela Unido dos Vereadores do Brasil — UVB, inscrita no CNPJ sob o n°
83.594.978/0001-56, a realizar-se no periodo de 27 a 30 de abril de 2026, na cidade de Brasilia/DF;
1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos termos do art. 20
da Lei 14.133/2021 e do art. 31 do Decreto Municipal n°® 2.099/2024;

1.4. Quantitativos Estimados

1.4.1. Os quantitativos foram definidos com base no Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD,
protocolado sob o n° 098/2026, instrumento que subsidia a instru¢do do processo e a defini¢do do
objeto, respeitados os limites legais e orgamentarios;

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
especialmente em seu art. 74, inciso 111, alinea 'f', preceitua que ¢ inexigivel a licitacdo quando houver
inviabilidade de competi¢cao, em especial nos casos de inscricdo em cursos, sSimp0sios, congressos,
seminarios ¢ eventos de formacgdo, capacitagdo ou aprimoramento profissional, realizados por
entidade especializada, em que ndo seja possivel a competi¢do entre os eventuais prestadores do
servigo. Tal hipdtese aplica-se com exatidao ao presente caso, tendo em vista que somente a UVB
pode promover as inscrigdes na Marcha que organiza;

2.2. Constituicdo Federal, art. 37, caput — principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia;

2.3. Art. 72 da Lei n.° 14.133/2021, que elenca os documentos instrutdrios obrigatdrios para
formaliza¢do da contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitacao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A XXV Marcha dos Gestores e Legislativos Municipais é, sem duvida, um evento significativo,
que reflete a unido e o comprometimento dos agentes publicos municipais em discutir e buscar
solugdes para os desafios enfrentados pelos municipios brasileiros;

3.2. Ao reunir representantes de diversas regides do pais, a Marcha promove um espaco essencial
para o intercambio de experiéncias, boas praticas e informacdes relevantes, contribuindo para o
fortalecimento da atuagdo dos legislativos municipais;

3.3. Ainda, a Marcha destaca a importancia do municipalismo, ressaltando que os municipios sdo
fundamentais para a democracia representativa e para a implementagao de politicas publicas eficazes
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que impactam diretamente na vida das pessoas;

3.4. A presenga de vereadores em Brasilia, durante este evento, ¢ uma oportunidade impar para
estabelecer contatos e fortalecer vinculos com deputados e senadores do Espirito Santo, buscando
garantir recursos e emendas que possibilitem melhorias significativas para o nosso Municipio;

3.5. A mobiliza¢do ¢ um chamado a reflexdo sobre o papel dos Legislativos Municipais, ndo apenas
como instituicdes que pautam normas e leis, mas como protagonistas na transformacdo social e no
desenvolvimento local;

3.6. A participacdo ativa dos Vereadores ¢ crucial para que se efetive uma representacio verdadeira
dos interesses dos cidaddaos em todas as esferas do governo.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A contratacdo em tela, refere-se a inscri¢do de 01 (uma) Vereadora da Camara Municipal de Sao
Domingos do Norte/ES no evento “Marcha de Gestores e Legislativos Municipais”, a ser ministrado
pela Unido dos Vereadores do Brasil — UVB, nos dias 27 a 30 de abril de 2026, no Municipio de
Brasilia/DF;

4.2. A referida contratagdo serd instruida diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
artigo 74, alinea “f” do inciso III da Lei n.° 14.133/2021 pelos seguintes fundamentos:

4.2.1. Diante da singularidade do evento, que conta com a participacdo de autoridades publicas,
especialistas e representantes de varias esferas da sociedade, a competi¢do ampla se torna inviavel,
uma vez que o evento tem carater exclusivo e direcionado;

4.2.2. A realiza¢do do evento apresenta um cronograma restrito, com prazos definidos que tornam
impraticavel a realiza¢do de uma licitacdo convencional. A necessidade de preparacdo e adequagao
para a participagdo dos legisladores exige uma agilidade que ndo pode ser suportada por um processo
licitatorio padrao, o que reforga a inviabilidade da competicao;

4.2.3. A participagdo de vereadores na Marcha se alinha com o interesse publico, uma vez que
possibilita a troca de conhecimentos que beneficiardo diretamente a atuacdo legislativa em seus
municipios. Essa interacdo direta com temas pertinentes a administragdo publica e ao
desenvolvimento municipal justifica a ado¢do de um procedimento simplificado de inscri¢do, sem
a necessidade de competi¢do entre fornecedores;

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. O presente objeto ndo € servigo caracterizado como continuado e ndo ultrapassa 1 (um) exercicio
financeiro, ndo sendo necessaria a sua previsdo no Plano Plurianual, na forma do art. 105 da Lei
Federal n°® 14.133/21.

5.2. O curso aberto sera realizado conforme o cronograma apresentado pela empresa, de acordo com
o documento anexo a este Termo de Referéncia;

5.3. A Contratada devera dispor de palestrantes com notdria especializacdo e experiéncia comprovada
na tematica e realizar o trabalho na modalidade presencial;

5.4.E vedada a subcontratagio, total ou parcial, do servigo técnico-especializado a ser desempenhado;
5.5. Nao sera exigida a prestagcdo de garantia para a contratacao resultante deste Termo de Referéncia;
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5.6. Devera a contratada comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
qualificacdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos na Lei Federal 14.133/2021;

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A prestacdo de servico ocorrerd da seguinte forma:

6.1.1. O evento ocorrera na modalidade presencial, no periodo de 27 a 30 de abril de 2026, em
Brasilia-DF;

6.1.2. O curso proporcionara a capacitagdo e o aperfeicoamento de vereadores;

6.1.3. Sera contratada 01 (uma) vaga para o evento, no valor total de R$ 996,74 (novecentos e noventa
e seis reais e setenta e quatro centavos);

6.1.4. A documenta¢do que informa o valor encontra-se no processo administrativo, no folder
disponibilizado pela empresa prestadora do servigo. A comprovagao isondomica do pregco pode ser
feita com base no material do evento, o que servird para afastar a figura do superfaturamento dos
pregos solicitados, j& que sdo 0os mesmos praticados a todos os interessados;

07. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

7.1. A Contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade de
Licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, 111, “f”, ¢/c §3°, da Lei n® 14.133/21.

7.2. O regime de execucdo do objeto serd por preco global;

7.3. A Administra¢do verificard o eventual descumprimento pela empresa das condigdes para a
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais;

7.4. A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela autenticidade e veracidade
dos documentos enviados tanto fisica como eletronicamente.

8. VALOR E DOTACAO ORCAMENTARIA

< VALOR
ITEM | DESCRICAO QUANTIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
01 Inscrigdes de 01 (uma) 01 RS 996,74 RS 996,74
Vereadora na XXV MARCHA
DE GESTORES E
LEGISLATIVOS

MUNICIPAIS, promovida pela
Uniao dos Vereadores do Brasil —
UVB, a realizar-se no periodo de
27 a 30 de abril de 2026, na
cidade de Brasilia/DF.

8.1. Os valores mencionados acima, seguem a proposta comercial apresentada pela empresa UVB -
Unido dos Vereadores do Brasil, inscrita no CNPJ sob o n° 83.594.978/0001-56 em anexo;

8.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotagao
orcamentaria:
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8.2.1. 001010.0103100012.001— Manutengdo de Atividade Administrativa do Poder Legislativo —
Ficha: 0000010 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

9. JUSTIFICATIVA DO PRECO

9.1. A razoabilidade do valor das contratacdes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo podera ser
aferida por meio da comparacdo da proposta apresentada com os precos praticados pela futura
contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente idoneos, conforme
orientagdo da AGU;

9.2. Importante destacar que, na avaliagdo do preco, deve-se ter em mente que o objeto da contratacao
envolve servigos técnicos e especializados, prestados por empresa notoriamente especializada e
referéncia de qualidade e exceléncia no que faz.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme as especificagdes deste instrumento e de sua proposta;

10.2. Disponibilizar o certificado de participagdo na Marcha aos Vereadores em meio fisico ou digital;
10.3. Comunicar a Contratante no maximo em 24 horas antes do inicio do evento, sobre quaisquer
alteragdes e/ou cancelamento da Marcha;

10.4. Emitir Recibo datado com a razao social da empresa, discriminando e descrevendo os servigos,
seu valor unitario e global, com periodo correspondente de sua realizacdo, contendo nome da
Contratante ¢ CNPJ;

10.5. Estar com sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista devidamente vigente durante o prazo
para pagamento pela Contratada;

10.6. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratada;

10.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos;

10.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
10.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Acompanbhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela Contratada;

11.3. Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais imperfei¢does, falhas ou
irregularidades constatadas no evento, da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua correc¢ao,

certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Efetuar o pagamento pelos servigos tao logo seja emitido o Recibo e apresentado as certidoes
de regularidade fiscal, social e trabalhista, conforme estabelecido na legislagao vigente;

11.5. Comunicar a Contratada no maximo em 24 horas antes do inicio do evento, sobre quaisquer
alteracoes (substituicdo e/ou exclusio) na relagao da Vereadora que participard o evento;
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11.6. Exigir da Vereadora participante da Marcha a apresentacdo dos Certificados de Participagao,
em até 30 (trinta) dias, a contar do encerramento oficial do evento, sob pena de devolugdo por parte
do participante do valor investido.

12. DAS SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente;

devidamente justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢ao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

12.1.9. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do edital, com base no total do valor da contratagdo realizada de forma
direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 12.1
deste Termo de Referéncia, no percentual de até 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento
das infracdes previstas nos itens 12.1.1 a 12.1.7 e de até 20% (vinte por cento), se cometidas infragdes
previstas nos itens 12.1.8 a 12.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens
“c” e “d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (tr€s) anos, nos casos dos subitens




(27) 3940-0002 ()
CAMARA MUNICIPAL DE admin@camarasdn.es.gov.br [M]

SAO DOMINGOS DO NORTE

www.camarasdn.es.gov.br
@camaramunicipalsaodomingos %
12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave;
d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos € maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.12,
deste Termo de Referéncia;
12.3. Na aplicacao das sang¢des serdo considerados:
12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
12.3.5. A implanta¢do ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle;
12.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a Contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

12.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas observara o rito procedimental previsto no
Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infragdes e San¢des Administrativas.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera realizado mediante o fornecimento a Camara Municipal de Recibo,
juntamente com a comprovacdo da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apos a respectiva apresentagao;

13.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstincia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa Contratada para corre¢do, sendo que o
recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado
a partir da data de apresentacdo do novo documento, devidamente corrigido;

13.3. O Recibo devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados quando na proposta, assim
como, o nimero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e totais;

13.4. Qualquer alteracao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado
a Camara Municipal, mediante documentagdo propria, para apreciagdo da autoridade competente;
13.5. A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagoes;

13.6. Para a efetivacdo do pagamento, a Contratada devera manter as mesmas condigdes relativas a
proposta de prego e a habilitagao;

14. DA SUBSTITUICAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO
14.1 O contrato Administrativo podera ser substituido pela ordem de execugao, nos termos do art. 95
da Lein® 14.133/2021.
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15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1. Podera a Camara Municipal de Sao Domingos do Norte/ES, revogar a presente contratacao, no
todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato
superveniente, devidamente justificado;

15.2. Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pela Lei n® 14.133/21 de 1°
de abril de 2021.

Sao Domingos do Norte/ES, 06 de abril de 2026.

JOCILENE FAVERO
Assistente Administrativo




