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TERMO DE REFERENCIA
Referéncia: Documento de Formalizacdo de Demanda protocolado sob o n° 004/2026

1.CONDICOES GERAIS

1.1. Objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestagdo de servigos de emissao de 04 (quatro) certificados digitais do tipo A3 e-
CPF, padrao ICP-Brasil, com validade de 36 (trinta e seis) meses, sem fornecimento de
token criptografico, destinados as servidoras da Camara Municipal de Sdo Domingos do
Norte/ES, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da
Lei 14.133/2021 e do art. 31 do Decreto Municipal n° 2.099/2024.

2. FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. A presente contratagao fundamenta-se na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
especialmente em seus artigos aplicaveis as contratacdes diretas, bem como no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, elaborado nos termos do art. 72, inciso I, da referida Lei;

2.2. Observam-se, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES utiliza certificados digitais do tipo A3
e-CPF como instrumento essencial para a assinatura digital de documentos oficiais, acesso a
sistemas governamentais, realizacdo de transacdes bancérias, envio de declaragdes e
cumprimento de obrigacdes legais junto a 6érgaos de controle e fiscalizacdo;

3.2. Constatou-se que os certificados digitais das servidoras Leonice Favero e Marcia Roberta
Zorzanelli Furtado Pereira possuem data de vencimento em 30 de janeiro de 2026, enquanto
os certificados das servidoras Saely Marchezini e Jocilene Favero vencerao em abril de 2026;
3.3. A auséncia de certificados digitais validos poderd acarretar a paralisacdo de atividades
administrativas essenciais, comprometendo a continuidade dos servigos publicos prestados por
esta Casa Legislativa;

3.4. Considerando a proximidade das datas de vencimento e visando garantir eficiéncia
administrativa, economicidade e continuidade operacional, optou-se pela contratagdo
simultanea dos quatro certificados digitais em um unico procedimento.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A contratagdo sera realizada mediante a prestagdo de servigos de emissao de certificados
digitais por Autoridade Certificadora devidamente credenciada pela ICP-Brasil. A empresa
contratada devera possuir estrutura técnica e operacional adequada para realizar todos os
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procedimentos necessarios a emissao dos certificados, incluindo a validagao presencial ou
remota da identidade das beneficiarias, conforme exigéncias da legislagdo vigente;

4.2. O processo de emissao dos certificados digitais compreendera as seguintes etapas:

4.2.1. Agendamento: A empresa contratada devera disponibilizar datas e horarios para a
realizacdo do atendimento presencial quando for possivel, ou online as servidoras beneficiarias,
de acordo com a necessidade do Orgio;

4.2.2. Emissdo, Validacao e Instalagdo: Apds a validagdo, a empresa contratada procedera a
emissao dos certificados digitais e a sua instalacdo nos tokens criptograficos fornecidos pela
Camara Municipal,

4.2.3. Testes e Homologagdo: Realizagdo de testes para verificar o correto funcionamento dos
certificados instalados e sua compatibilidade com os sistemas utilizados pela Camara
Municipal;

4.2.4. Entrega da Documentag¢do: Fornecimento de toda a documentagdo pertinente aos
certificados emitidos, incluindo termos de titularidade, instrugdes de uso e canais de suporte
técnico;

4.3. A empresa contratada devera disponibilizar canais de suporte técnico para esclarecimento
de davidas e resolucdo de eventuais problemas relacionados aos certificados digitais durante
todo o periodo de validade dos mesmos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os certificados digitais a serem contratados deverdo atender rigorosamente as seguintes
especificagdes técnicas:

5.1.1. Tipo: Certificado Digital A3 e-CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

5.1.2. Padrdo: ICP-Brasil, em conformidade com as normas e regulamentos estabelecidos pelo
Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo e pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira;

5.1.3. Validade: 36 (Trinta e seis) meses;

5.1.4. Os servicos deverdo ser executados conforme cronograma a ser definido entre a
Contratada e a Administracdo, ressaltando que os certificados atuais das servidoras Leonice
Favero e Marcia Roberta Zorzanelli Furtado Pereira tem validade até o dia 30 de janeiro de
2026, e das servidoras Jocilene Favero e Saely Marchezini terdo a validade espirada no més de
abril do corrente ano;

5.1.5. Quantidade: Quatro certificados digitais;

5.1.6. Meio de Armazenamento: Os certificados deverdo ser emitidos e instalados em tokens
criptograficos ja existentes no patrimonio da Camara Municipal, ndo sendo necessario o
fornecimento de novos dispositivos pela empresa contratada;

5.2. Os certificados digitais serdo emitidos em nome das seguintes servidoras da Camara
Municipal de Sio Domingos do Norte/ES:

* Jocilene Favero;

* Leonice Favero;

* Marcia Roberta Zorzanelli Furtado Pereira;
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* Saely Marchezini

5.3. A Camara Municipal ja dispde de tokens criptograficos adequados, em perfeito estado de
funcionamento e compativeis com os certificados digitais a serem emitidos, dessa forma, a
contratacdo restringe-se exclusivamente aos servicos de emissdo, validacdo e instalacdo dos
certificados digitais, ndo abrangendo o fornecimento de novos dispositivos.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os servigos deverao ser executados conforme cronograma a ser definido entre a Contratada
e a Administracao;

6.1.1. A contratagao sera realizada mediante a prestagao de servigos de emissao de certificados
digitais por Autoridade Certificadora devidamente credenciada pela ICP-Brasil,

6.1.2. A empresa contratada devera possuir estrutura técnica e operacional adequada para
realizar todos os procedimentos necessarios a emissao dos certificados;

6.2. A Contratada devera atender as solicitagdes em prazo compativel com a continuidade das
atividades do 6rgao;

6.3. O processo de emissdo deverd contemplar, no minimo, as seguintes etapas:

6.3.1. Agendamento para validacdo presencial ou por videoconferéncia, conforme normas
vigentes;

6.3.2. validagdo da identidade das titulares dos certificados;

6.3.3. emissdo dos certificados digitais;

6.3.4. Instalagdo dos certificados nos tokens criptograficos pertencentes a Camara Municipal;
6.3.5. Realizagdo de testes para verificagdo do correto funcionamento;

6.3.6. Entrega da documentacdo pertinente e disponibilizacdo de suporte técnico;

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execug@o do objeto estd diretamente relacionada ao resultado pretendido,
os quais devererdo estar de acordo com os requisitos contratuais. Esses servirdo para a aferi¢ao
da qualidade de prestacao dos servigos conforme especificagdes;

7.2. O pagamento seréd realizado mediante o fornecimento a Camara Municipal de NOTA
FISCAL ELETRONICA, juntamente com a comprovacio da regularidade fiscal exigidos pelo
art. 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo
encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, apos
a respectiva apresentagao;

7.3. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) serd(ao) devolvido(s) & empresa Contratada para corre¢do, sendo
que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
serd contado a partir da data de apresentagdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;
7.4. A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando na proposta, assim como, o nimero da contrata¢do, o (s) objeto (s), os
valores unitarios e totais;

7.5. A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
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forem devidos pela empresa Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagoes;

7.6. Para a efetivacdo do pagamento, a Contratada devera manter as mesmas condigdes relativas
a proposta de preco ¢ a habilitagdo;

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecio

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de Dispensa de
Licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que
culminard com a selecdo da proposta de menor valor global ofertado;

8.2. Critérios minimos de habilita¢ao

8.2.1. Sem prejuizo das exigéncias legais aplicaveis ao caso concreto, o fornecedor selecionado
devera comprovar:

* Regularidade juridica (constitui¢ao e representacao);

* Regularidade fiscal, social e trabalhista, na forma da legislagao;

* Possuir estrutura técnica e operacional adequada para realizar todos os procedimentos
necessarios a emissdo dos certificados, conforme exigéncias da legislacdo vigente.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. A estimativa do valor devera ser consolidada e atualizada apds pesquisa de pregos
contemporanea a contratagao;

9.2. Como referéncia preliminar tem-se:

9.2.1. R$ 99,90 por certificado;

9.2.2. Total estimado: RS 399,60;

9.3. Para a obtencao do valor estimado da presente contratacdo, foi realizada pesquisa de pregos
conforme determina o artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, contemplando contratacdes similares
realizadas por outros municipios com objeto equivalente;

9.4. Ressalta-se que os valores apresentados no ETP - Estudo Técnico Preliminar constituem
estimativas iniciais, sendo imprescindivel a realizagao de pesquisa de pregos ampla no mercado
e a publicagdo do competente aviso de dispensa de licitagdo, em observancia aos requisitos
estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021;

9.5. A documentacdo completa da pesquisa de precos realizada encontra-se detalhada no item
6.2 do Estudo Técnico Preliminar, que integra o processo administrativo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdo a conta de recursos especificos
conforme especifica abaixo:

10.1.1. 001010.0103100012.001- Manuten¢ao de Atividade Administrativa do Poder
Legislativo — Ficha: 0000010 - 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. S3o obrigagdes da Contratada:

11.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execugdo e entrega dos servigos contratados, em
conformidade com os prazos, padroes e normas aplicadas a espécie, responsabilizando-se
integralmente pela qualidade deles;

11.1.2. Executar o objeto deste Termo de Referéncia sob sua total e inteira responsabilidade,
sendo-lhe vedado ceder, transferir ou terceirizar, no todo ou em parte, os direitos e obrigacdes
assumidos neste instrumento, ou que dele resultem, sem prévia e formal anuéncia da
Contratante;

11.1.3. Coordenar e supervisionar os servigos, cumprindo rigorosamente 0s termos, servigos e
prazos estabelecidos neste Instrumento;

11.1.4. Comunicar, formal e imediatamente, a Contratante sobre eventuais ocorréncias
anormais verificadas na execu¢ao do objeto, no menor espaco de tempo possivel, incluindo toda
e qualquer irregularidade constatada;

11.1.5. Fornecer um canal de comunicagdo direta com os usuarios da Contratante, visando o
atendimento com a maior diligéncia possivel, as determinagdes da Contratante, adotando todas
as providéncias necessarias a regulariza¢do de faltas e irregularidades verificadas e sugestdes
permitindo o acompanhamento;

11.1.6. Manter, durante toda a execu¢ao do objeto em questdo, em compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, as mesmas condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa
de Licitagao;

11.1.7. Responsabilizar-se pelos encargos fiscais, trabalhistas e da seguridade social resultante
da execucdo do objeto;

11.1.8. Responsabilizar-se pelo pagamento de todas as despesas, diretas ou indiretas, de
quaisquer tributos, contribui¢cdes, multas ou 6nus oriundos da contratagdo, pelos quais seja
responsavel, principalmente os de natureza fiscal, trabalhista, previdencidria e comercial;
11.1.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos que causar a Contratante ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, em decorréncia do ndo cumprimento ou cumprimento
irregular das obrigacdes assumidas;

11.1.10. Indicar representante para manter contato com a Contratante para o esclarecimento de
davidas, fornecendo nome, telefone e endereco eletronico para contato, informando
formalmente caso haja mudancga de representante ou de dados;

11.1.11. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos, portarias e
normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto;

11.1.12. Emitir Nota Fiscal datada com a razao social da empresa, discriminando e descrevendo
0s servigos, seu valor unitario e global, com periodo correspondente de sua realizagdo, contendo
nome da Contratante e CNPJ.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1. Sao obrigagdes da Contratante:
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12.1.1. Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagdo pertinente aos
trabalhos contidos neste Termo de Referéncia;

12.1.2. Acompanhar e Fiscalizar a execucdo dos trabalhos por meio de um servidor da
Contratante;

12.1.3. Promover a avaliacao e fiscalizagdo deste instrumento;

12.1.4. Atestar as Notas Fiscais, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

12.1.5. Apos o recebimento da Nota Fiscal e do Relatério, os servidores da Contratante
designados para fiscalizagao do objeto deste Documento, atestardo a execucao dos servigos,
certificando o cumprimento dos mesmos;

12.1.6. Solicitar a substitui¢do de qualquer funcionério da Contratada que embarace a agdo da
fiscalizacao;

12.1.7. Esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissGes eventualmente constatadas,
bem como nas demais informagdes e instrugdes complementares deste Termo de Referéncia,
necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

12.1.8. Exercer rigoroso controle sobre a execucao dos servi¢os aprovando os eventuais ajustes
que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

12.1.9. Verificar e atestar os servicos, bem como conferir, visitar e encaminhar para pagamento
as faturas emitidas pela Contratada;

13. DAS SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer
das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

13.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente; devidamente
justificado;

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execugdo do contrato;

13.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
13.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.
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13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

13.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. Caso a Contratado cometa qualquer das infra¢des discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, com base no total do valor da contratacdo realizada de forma direta e serd aplicada ao
responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 13.1 deste Termo de
Referéncia, no percentual de 10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infracdes
previstas nos itens 13.1.1 a 13.1.7 e 20% (vinte por cento), se cometidas infragdes previstas nos
itens 13.1.8 a 13.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos
itens “c” e “d” abaixo:

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos dos
subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administra¢ao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.2
a 13.1.12, deste Termo de Referéncia.

13.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

13.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas observard o rito procedimental previsto
no Capitulo I do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infrag¢des e Sangdes Administrativas.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. Poderd a Camara Municipal de Sao Domingos do Norte/ES, revogar a presente
contratagdo, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico,
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado;

14.2. Os casos omissos, porventura ndo discriminados neste Termo de Referéncia, mas que
direta ou indiretamente, incidam sobre a execucdo do objeto ora contratado, sobretudo no
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cumprimento das normas ¢ legislacdes que regem a matéria, serdo posteriormente resolvidos,
nos termos da Lei n.° 14.133/2021 e demais legislagdes correlatas.

Sao Domingos do Norte/ES, 14 de janeiro de 2026.

JOCILENE FAVERO
Assistente Administrativo
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